
 

 فرایندشناسنامه 

   بررسی درخواست ثبت نام دستگاه اجرایی کشور عنوان فرایند

  کد فرایند

 سازمان  SSOثبت نام در سامانه  فرایند خدمت کلانعنوان 

 ندارد عنوان زیر خدمت 
 

 فرایندتأیيدیه 

 

شماره  

 ویرایش
 امضاء تاریخ سمت خانوادگينام و نام

 سعید جهانی 1 گانکنندتهيه

مدیر کل دفتر 

ارتباطات و فناوری 

 اطلاعات

  1041اردیبهشت 

  سعید جهانی  1 تایيد کنندگان 

مدیر کل دفتر 

ارتباطات و فناوری 

 اطلاعات

  1041اردیبهشت 

 محمد خوانساری  1 تصویب کنندگان 
معاون وزیر و 

 رییس سازمان 
   1041اردیبهشت 

 

 

 سوابق ویرایش



1 

 خلاصه تغييرات تاریخ انتشار شماره ویرایش

   1041اردیبهشت  1

   

  

1.  

 

 )ترکيبنام فرآیند

 فعال+اسم(
  کد فرآیند  سامانه پيام ایران   نام دستگاه اجرایي درثبت بررسي 

 .  هدف فرآیند

  پشتیبان خدمت     مرتبط با خدمت  فرآیند مدل

 مدیریتی  پشتیبانی  اصلی   نوع فرآیند

  فرآیند بالا دستي

زیرفرآیندهای 

   مرتبط

متولي و 

پاسخگوی نتایج 

 فرآیند
  جهانیجناب آقای شخص مربوطه:    دفتر فناوری اطلاعات و ارتباطات سازمان معاونت مربوطه: 

 دفتر مدیریت عملکرد و بازرسی  ناظر فرآیند
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 )ترکيبنام فرآیند

 فعال+اسم(
  کد فرآیند  سامانه پيام ایران   نام دستگاه اجرایي درثبت بررسي 

 خدمات سازمان فناوری اطلاعات/  دستگاه های متقاضی فرایند ذینفعان

  درخواست متقاضی محرك فرایند

 شرح فرآیند

 

 مراحل اصلي اجرای فرآیند

شماره 

 گام 

گام  ذی نفع متولي  شرح فعاليت  الگوی فعاليت 

 بعدی

 گام قبلي

سامانه بعد از تایيد هویت فرد، جهت تایيد هویت دستگاه کار را به کارتابل نيازمند  آماده سازی  ۱

 بررسي ارسال ميکند. 

  2 سامانه پيام ایران 

 ۱ 3 کارشناس سازمان   اقدام به مشاهده اطلاعات وارد شده توسط کاربر مي نماید.  کارشناس سازمان آماده سازی  2

کارشناس سازمان نامه وارد شده را با سامانه اتوماسيون اداری سازمان تطبيق مي دهد و   تصميم گيری  3

  از صحت و سقم نامه مطلع مي شود. 

 2 4 کارشناس سازمان

 3 5 کارشناس سازمان  در صورت تایيد نامه و تطبيق آن با نامه بارگذاری شده کارشناس تایيد مي زند.  آماده سازی 4

 4  کارشناس سازمان  در صورت عدم تطبيق کارشناس عدم تایيد مي زند.   ذخيره سازی 5

  

 خروجي فرایند/ورودی 
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 )ترکيبنام فرآیند

 فعال+اسم(
  کد فرآیند  سامانه پيام ایران   نام دستگاه اجرایي درثبت بررسي 

 مشخصات ورودی ها/ خروجي های  به/ از فرایند

 

 موجودیت های خروجي )فرم های خروجي(  موجودیت های اطلاعات ورودی )فرم های ورودی(

 تایيد هویت نماینده    مشخصات متقاضيفرم 

  نامه معرفي نماینده دستگاه 

  

 خروجي های فيزیکي ورودی های فيزیکي 

  

  

 وضعيت های خروجي وضعيت های ورودی 

 تایيد نامه  دستگاهبررسي نامه معرفي نماینده 

  عدم تایيد نامه 

 فرایندهای خروجي  فرآیندهای ورودی 

 ثبت نام دستگاه های اجرایي کشور در سامانه پيام ایران ثبت نام دستگاه های اجرایي کشور در سامانه پيام ایران

 ذینفعان دریافت کننده خروجي  ذینفعان تامين کننده ورودی 
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 )ترکيبنام فرآیند

 فعال+اسم(
  کد فرآیند  سامانه پيام ایران   نام دستگاه اجرایي درثبت بررسي 

  دستگاه های اجرایي کشور  

 )تواتر(برآورد تعداد اجرای فرایند 

 تعداد در سال تعداد در ماه تعداد در هفته تعداد در روز

 - - - 

 توانمندسازهای فرایند

 واحدهای سازماني درگير فرایند سيستم ها  و نرم افزارهای پشتيباني

  دفتر ارتباطات و فناوری اطلاعات سازمان  سامانه اتوماسيون اداری سازمان 

  سازمان )پيام ایران(  SSOسامانه 

 پرسنل درگير فرآیند  فرآیندهای پشتيبان فرایند

  

 مشکلات فرایند

 

 BPMNنمودار فرایندی 



 

 


